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Département Formation Continue 
Chambre de Métiers et de l’Artisanat d’Indre-et-Loire

Tablette Smartphone Android
Soyez connecté à votre entreprise,
vos collaborateurs et vos clients !

Objectif général
Gagner du temps. Simplifier et rendre 
plus fiable les échanges et les commu-
nications entre les différents acteurs de 
votre activité. Être mobile.

Objectifs Pédagogiques       
• Sécuriser l’ensemble des données de 
vos smartphones et tablettes Android
• Synchroniser contacts et données en 
temps réel
• Utiliser les fonctions avancées

Durée et horaires  
2 jours (14 heures)

de 9h à 12h30 et
de 13h30 à 17h00

360 Euros 
Salariés : prise en charge possible par 
les organismes de financement de for-
mation (O.P.C.A. Organismes Paritaires 
Collecteurs agréés).

Prérequis 
Savoir effectuer des fonctions de base 

(ouvrir des applications, accéder aux 

notifications …).

1ère journée : 
Matin
• Gérer un ou plusieurs comptes Google.

• Installer des applications sur un ou plusieurs appareils 

localement ou à distance.

• Gérer ses contacts efficacement depuis un appareil An-

droid ou via un ordinateur distant.

Après-midi
• Gérer un ou plusieurs agendas via Google Agenda.

• Interagir sur les plannings à distance.

• Utiliser efficacement le GPS via ses contacts ou ses ren-

dez-vous.

• Suivre l’historique de ses déplacements.

2ème journée : 
Matin
• Tracer son appareil en cas de perte ou de vol.

• Limiter l’accès à certaines fonctionnalités.

• Transformer son smartphone ou sa tablette en support de 

présentation de documents multimédias.

Après-midi
• Partager des documents volumineux.

• Accéder à divers outils collaboratifs via Google Drive.

• Réaliser des scans de documents et générer des PDF.

• Imprimer à distance.
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Département Formation Continue 
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Méthode et moyens pédagogiques
Alternance de méthodes démonstratives et de découvertes par le stagiaire 

basées sur des études de cas pratiques inspirés de situations réelles 

d’entreprises. Une série de jeux pédagogiques, quizz et exercices permettent 

de contrôler et valider les différents acquis. La Chambre de Métiers et de 

l’Artisanat dispose de 5 salles informatiques équipées de PC, vidéo projecteur, 

wifi. Des smartphones sont mis à la disposition des stagiaires.

Documents remis
Un manuel reprend les notions abordées avec des copies d’écran et des 

explications « pas à pas ».

Public
Toute personne souhaitant utiliser efficacement son smartphone ou sa tablette 

Android.

Nombre de participants
8 à 10 stagiaires

Dispositif d’informations et de positionnement des 
stagiaires
Un entretien individuel est proposé pour évaluer le besoin du stagiaire et 

l’orienter sur un parcours formation adapté.

Il est remis à chaque futur stagiaire un programme détaillé, les dates, les 

conditions financières de la formation, un bulletin d’inscription ou une 

convention de stage.

Un questionnaire est complété en amont pour chaque futur stagiaire, pour 

identifier son parcours passé, définir son objectif, positionner ses attentes afin 

de personnaliser et individualiser la formation.  Ce questionnaire est ensuite 

confié au formateur. Toute information demandée à un stagiaire a un lien direct 

avec la formation et reste confidentielle.

Prise en compte de l’appréciation des stagiaires
Une boite de réclamations suggestions est à la disposition de tous les visiteurs, 

à l’accueil général de la CMA 37.

Lors de la dernière séance de la formation il sera demandé à chaque stagiaire 

de compléter une enquête de satisfaction sur le déroulement de la formation. 

Avec l’appui externe de la société Formetris un questionnaire à « chaud » est 

envoyé dans les 10 jours puis un questionnaire à « froid » dans les 2 mois après 

la formation.

Evaluation des acquis de la formation
A la fin de la formation il est remis une attestation pour mesurer l’atteinte des 

objectifs pédagogiques, formulés en terme de « être capable de ». Elle mesure 

les capacités développées en formation, qui pourront être mises en oeuvre 

dans une situation sociale ou professionnelle, en fonction de l’environnement 

de l’entreprise. Cette évaluation est élaborée par le formateur à partir des 

situations pédagogiques utilisées et impliquant le stagiaire.

Suivi Post Formation
Un suivi individuel peut être proposé. Le formateur intervient pour vous aider à 

mettre en place les outils et les méthodes étudiés. Le coût supplémentaire est 

facturé directement à l’entreprise (devis à demander).

Bilan Pédagogique du stage 
Le formateur établit un bilan pédagogique synthétique qui est transmis pour 

validation au responsable du service ou au coordinateur pédagogique.

Tablette Smartphone Android
Soyez connecté à votre entreprise, vos collaborateurs et vos clients !


